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 QUY TRÌNH

XÁC NHẬN CAM KẾT MÔI TRƯỜNG
Mã số: QT.TNMT.06
	
	Người viết
	Người kiểm tra
	Người phê duyệt

	Họ và tên
	
	
	

	Chức vụ
	
	
	

	Chữ ký
	
	
	

	1. Người có liên quan phải nghiên cứu và thực hiện đúng các nội dung của quy định này.

2. Nội dung trong quy định này có hiệu lực thi hành như sự chỉ đạo của Lãnh đạo UBND huyện Thọ Xuân.

3.  Mỗi đơn vị chỉ được phân phối 01 bản (có đóng dấu kiểm soát), các bản sao không có giá trị sử dụng và cần phải loại bỏ. Khi các đơn vị có nhu cầu phân phối thêm tài liệu phải đề nghị với thư ký ISO để có bản đóng dấu kiểm soát
PHÂN PHỐI TÀI LIỆU
□
Lãnh đạo UBND

□
P. LĐ - TB và XH

□
□
VP HĐND và UBND 

□
P. Văn hóa thể thao

□
□
P. Nội vụ

□
P. Giáo dục và Đào tạo

□
□
P. Tư pháp

□
P. Y tế

□
□
P. Tài chính kế hoạch

□
P. Nông nghiệp

□
□
P. Tài nguyên môi trường

□
P. Công thương

□
□
P. Thanh tra

□
□
THEO DÕI NỘI DUNG SỬA ĐỔI

Lần sửa đổi

Ngày sửa đổi

Nội dung và hạng mục sửa đổi

Trang sửa đổi

Ghi chú




1. Mục đích :

Quy định thủ tục xác nhận cam kết môi trường trình tự, cách thức, trách nhiệm thực hiện, thời gian giải quyết và lệ phí.

2. Phạm vi, đối tượng áp dụng

Áp dụng đối với TTHC xác nhận cam kết môi trường (mã số TN073)  trên địa bàn huyện.
3. Căn cứ pháp lý và tài liệu viện dẫn

- Luật Đất đai số 13/2003/QH11 ngày 10/12/2003 của Quốc hội khóa 11;

- Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủvề thi hành Luật Đất đai;

- Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ quy định bổ sung về việc cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai;
- Nghị định Số: 88/2009/NĐ-CP ngày 19 tháng 10 năm 2009
- Quyết định số 127/2007/QĐ-TTg ngày 01/8/2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc tổ chức làm việc vào ngày thứ 7 hàng tuần để tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính;

- Luật Bảo vệ môi trường số 52/2005/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội khóa 11;

- Nghị định số 80/2006/NĐ-CP ngày 09/08/2006 của Chính phủ về việc quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Bảo vệ môi trường; 

- Nghị định số 21/2008/NĐ-CP của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 80/2006/NĐ-CP ngày 09/08/2006 của Chính phủ;

- Thông tư số 04/2008/TT-BTNMT ngày 18/9/2008 của Bộ Tài nguyên - Môi trường hướng dẫn lập, phê duyệt hoặc xác nhận đề án bảo vệ môi trường và kiểm tra, thanh tra việc thực hiện đề án bảo vệ môi trường;

- Thông tư số 26/2011/TT-BTNMT ngày 18/7/2011 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về quy định chi tiết một số điều của Nghị định số 29/2011/NĐ-CP ngày 18/4/2011 của Chính phủ quy định về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường, cam kết bảo vệ môi trường

Một số văn bản khác theo viện dẫn tại mục sô 11 - Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính của bộ thủ tục hành chính.

 4. Khái niệm, chữ viết tắt

· P. TNMT: 
Phòng Tài nguyên môi trường

· UBND: 
Ủy ban nhân dân

· TTHC: 
Thủ tục hành chính

· GĐKQSDĐ: Giấy đăng ký quyền sử dụng đât
· QSDĐ:            Quyền sử dụng đât
5. Nội dung quy trình 

	5.1
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính: Điều kiện theo quy định của Luật, quy định cụ thể tại mục 10 bộ thủ tục hành chính

	5.2
	Thành phần hồ sơ/Số lượng hồ sơ: Hộ gia đình, cá nhân chuẩn bị hồ sơ theo quy định tại mục 3 – Hồ sơ của bộ TTHC

	5.3
	Thời gian xử lý: Đơn vị chức năng thực hiện giải quyết hồ sơ theo quy định của pháp luật và tổng thời gian thụ lý không vượt quá quy định tại mục 4 4. Thời hạn giải quyết của bộ TTHC

	5.4
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả: Trực tiếp tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.

	5.5
	Lệ phí: 


5.6 Quy trình sử lý công việc
	TT
	Lưu đồ
	Nội dung
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/Kết quả/tài liệu liên quan

	5.6.1
	
	- Hộ gia đình, cá nhân (UBND cấp xã đối với thủ tục mã số TN010, TN031) nộp hồ sơ tại bộ phận 1 cửa của UBND huyện. Thành phần hồ sơ theo quy định tại mục 5.2
	Hộ gia đình, cá nhân
	Trong ngày làm việc
	Hồ sơ theo mục 5.2

	5.6.2
	
	- Cán bộ Tiếp nhận hồ sơ và ghi giấy biên nhận, hẹn ngày trả kết quả, làm các thủ tục nhận hồ sơ theo quy định (QT.VP.01)
	Cán bộ 1 cửa
	
	QT.VP.01



	5.6.3
	
	- Bộ phận 1 cửa chuyển hồ sơ cho Phòng chuyên môn theo quy định(QT.VP.01).

- Chuyên viên phụ trách Phòng chuyên môn tiếp nhận hồ sơ, ký giao nhận hồ sơ.
	Cán bộ 1 cửa, Phòng chuyên môn
	Trong ngày làm việc
	QT.VP.01



	5.6.4
	
	Chuyên viên phụ trách Thụ lý hồ sơ: 

-  Tiếp nhận hồ sơ tiến hành kiểm tra thành phần hồ sơ bao gồm sự đẩy đủ của hồ sơ, thành phần hồ sơ, các điều kiện thực hiện TTHC.

- Căn cứ vào nội dung của hồ sơ chuyên viên thực hiện xử lý hồ sơ nếu:
+ Hồ sơ đạt yêu cầu thì trình Chủ tịch UBND huyện, thị xã, thành phố ký xác nhận cam kết bảo vệ môi trường;

+ Hồ sơ không đạt yêu cầu hoặc cần bổ sung thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức biết để điều chỉnh hoặc bổ sung hồ sơ.
	Chuyên viên Phòng TNMT/
Văn phòng đăng ký QSDĐ
	Theo quy định
	xác nhận cam kết bảo vệ môi trường

	5.6.6
	
	- Căn cứ kết quả thẩm định hồ sơ chuyên viên tổng hợp hồ sơ làm văn bản trình lãnh đạo Phòng xem xét ký tắt và
- Trình người có thẩm quyền phê duyệt.
	Chuyên viên 
	Theo quy định
	

	5.6.7
	
	- Người có thẩm quyền xem xét phê duyệt.

+ Nếu đạt: ký phê duyệt,

+ Nếu chưa đạt: trả lại Phòng TNMT hoặc đề nghị giải trình cụ thể.
	Người có thẩm quyền 
	Theo quy định
	xác nhận cam kết bảo vệ môi trường

	5.6.8
	
	- Văn bản sau khi được phê duyệt, chuyên viên phụ trách vào sổ theo dõi xác nhận cam kết bảo vệ môi trường theo quy định.
- Đăng ký văn bản và lấy dấu tại văn thư theo QT.VP.02
	Chuyên viên 
	
	Sổ theo dõi ,

QT.VP.02

	5.6.9
	
	- Chuyên viên thụ lý chuyển kết quả xuống Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả TTHC.

 - Bộ phận tiếp nhận và trả kết thực hiện tiếp nhận và trả kết quả theo quy trình QT.VP.01 (vào sổ, thu lệ phí và trả kết quả cho khách hàng theo thời gian ghi trên giấy hẹn…).
	Chuyên viên, cán bộ 1 cửa, công dân 
	Trong ngày làm việc
	QT.VP.01



	5.6.10
	
	- Phòng TNMT tiến hành lưu hồ sơ .

- Thời gian lưu: không xác định thời hạn.
	Chuyên viên thụ lý
	Lâu dài
	Hồ sơ theo mục 6



6. Hồ sơ

	TT
	Tên hồ sơ
	Ký hiệu
	Nơi lưu
	Thời gian
	Cách  thức lưu

	1. 
	Hố sơ theo mục 5.2
	
	P. TNMT
	Lâu dài
	Bản cứng

	2. 
	Hồ sơ khác nếu có (nêu rõ)
	
	
	
	


7. Phụ lục: Không
Lưu HS























Trả kết quả 


























Vào sổ theo dõi





Phê duyệt








Soạn văn bản











Tiếp nhận HS











Thụ lý HS








Giao Phòng CM





Nộp HS








